ЗАТВЕРДЖЕНО                                   Рішення виконавчого комітету Покровської міської ради       _____________ № ____________
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 04-32.1

Реєстрація місця перебування особи/зняття з реєстрації місця перебування 
Виконавчий комітет Покровської міської ради Дніпропетровської області 

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги
          та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Реєстраційний відділ  виконавчого комітету Покровської міської  ради Дніпропетровської області

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області (віддалене робоче місце)

	2.

	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська область,                                                  м. Покров, вул. Тикви Григорія, 2,                              1 поверх, кабінет № 3, тел. (05667) 66929 rva@pokrov-mr.gov.ua
53300, Дніпропетровська область,                                                  м. Покров, вул. Тикви Григорія, 2,                                                  1 поверх,  кабінет № 2, тел.(05667) 42031              cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.00

Обідня перерва  з 12.00 до 12.45

П’ятниця з 8.00 до 16.00 

Обідня перерва  з 12.00 до 13.00

Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок – четвер з 8.00 до 17.00

Обідня перерва  з 12.00 до 12.45

П’ятниця з 8.00 до 16.00 

Обідня перерва  з 12.00 до 13.00

Вихідні дні - субота, неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Цивільний кодекс України, Закон  України  «Про  місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон  України  «Про  захист  персональних даних», Закон  України  «Про  звернення громадян», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон  України  «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 р. № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Для реєстрації місця перебування особа або її представник подає: 

1. Заяву за формою відповідно додатку  8 до Правил реєстрації місця проживання.

   2. Документ до якого вносяться відомості про місце перебування (довідка про звернення за захистом в Україні); 

   3. Документи, що підтверджують: 

 - право на проживання в житлі — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця перебування або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця перебування (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця перебування неповнолітніх за адресою реєстрації місця перебування батьків/одного з батьків або законного представника/

представників); 

У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника.
- право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, - довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за формою згідно з додатком 9, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);
     У разі подання заяви представником особи додатково подаються: 

· документ, що посвідчує особу представника; 

· документ, що підтверджує повноваження особи,  як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

     Реєстрація місця перебування особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників. 

     Зняття з реєстрації місця перебування особи здійснюється на підставі (інформації територіального органу ДМС України або територіального підрозділу ДМС України, на території обслуговування якого зареєстровано місце перебування особи.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради (за відсутності адміністратора ЦНАПа – до спеціаліста реєстраційного відділу виконавчого комітету Покровської міської ради).

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною. 



	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг. 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця перебування. 

   2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація.

   Рішення про відмову в реєстрації  місця перебування приймається в день звернення особи або її представника/день отримання документів від центру надання адміністративних послуг шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику. 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Приймає рішення про реєстрацію або про відмову у реєстрації місця перебування особи;  

вносить відомості про реєстрацію місця перебування у документ (довідка про звернення за захистом в Україні);

формує і вносить дані про реєстрацію місця перебування особи до реєстру територіальної громади;

оформляє і видає довідку про реєстрацію місця перебування дітям до 14 років, за формою згідно з додатком 14.  

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	Про факт  реєстрації місця перебування особи/зняття з реєстрації місця перебування
орган реєстрації або центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради у день внесення відповідної інформації до реєстру територіальної громади надсилає повідомлення заявнику за допомогою електронних засобів комунікації (смс-повідомлення, електронна пошта, інші засоби зв’язку).


Державний реєстратор

речових прав на нерухоме

майно – начальник реєстраційного відділу                                                        О.М. Нестреляй
