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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ПОКРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
25.03.2022 р.                                       м.Покров                                   № 83/06-53-22
Про затвердження інформаційних та
технологічних карток адміністративних
послуг відділу архітектури та інспекції ДАБК

На виконання Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 №523-р, «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг», Закону України «Про адміністративні послуги» та відповідно до Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», наказів Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України» від 21.10.2011 №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності», рішень сесії Покровської міської ради від 31.05.2019р. № 7 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності в м. Покров», від 26.11.2013р. № 26 «Про затвердження Правил благоустрою на території міста Покров»; рішення 18 сесії 8 скликання від 25.02.2022 №18 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради в новій редакції», виконавчий комітет
ВИРІШИВ:
1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг відділом архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю, що додаються.
2. Забезпечити передачу інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг до Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради для використання в роботі та розміщення на веб - сторінці Покровської міської ради.
3. Координацію роботи щодо виконання цього рішення покласти на начальника відділу архітектури та інспекції ДАБК ГАЛАНОВУ Вікторію, контроль - на заступника міського голови ЦУПРОВУ Ганну.
Міський голова                                                                                Олександр ШАПОВАЛ
  ЗАТВЕРДЖЕНО 







         Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради
25.03.2022 р. №83/06-53-22
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №01-34.1 
Погодження користування місцем розміщення тимчасової споруди
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська обл.,
м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46
53300, Дніпропетровська область, м.Покров,
вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до  16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Мінрегіонбуду України від 21.10.2011 №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	____________

	7.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 7 від 31.05.2019р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності в м. Покров у новій редакції»;
Рішення сесії міської ради № 26 від 26.11.2013р. «Про затвердження Правил благоустрою на території міста Покров»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	9.
	Перелік документів
	Погодження користування місцем розміщення тимчасової споруди:
1. Заява встановленого зразка (копія довіреності у разі подання заяви уповноваженою особою та документів що посвідчують уповноважену особу);
2. Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;
3. Реквізити замовника: 
-копія паспорта, 
- копія ідентифікаційного коду, 
4. Виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі провадження підприємницької діяльності);
5. Копія пільгових документів та технічного паспорта на транспортний засіб (у разі зберігання власного автотранспорта).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом

	11.
	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	- протягом 30 робочих днів з дня подання заяви;

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакета документів;
- подання недостовірних відомостей


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі позитивного вирішення надається рішення виконавчого комітету Покровської міської ради,
у разі відмови - обґрунтована письмова відповідь.

	15.
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.


Начальник відділу архітектури
та інспекції ДАБК






                 Віктрія ГАЛАНОВА
ЗАТВЕРДЖЕНО 
     Рішення виконавчого комітету
   Покровської міської ради
   25.03.2022 р. №83/06-53-22
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №01-35.1 
Погодження продовження користування місцем розміщення тимчасової споруди
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги

	Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	53300, Дніпропетровська обл.,
м. Покров, вул. Центральна,48, 4 поверх, каб. № 416, тел. (05667)- 4-32-46
53300, Дніпропетровська область, м.Покров,
вул. Центральна, 48 , 1 поверх  ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про звернення громадян»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Мінрегіонбуду України від 21.10.2011 №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	____________

	7.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 7 від 31.05.2019р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності в м. Покров у новій редакції» та рішення сесії міської ради
№ 26 від 26.11.2013р. «Про затвердження Правил благоустрою на території міста Покров»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	9.
	Перелік документів
	Погодження продовження користування місцем розміщення тимчасової споруди
1. Заява встановленого зразку (копія довіреності у разі подання заяви уповноваженою особою та документів що посвідчують уповноважену особу);
2. Фотофіксація загального вигляду тимчасової споруди та благоустрою місця розміщення на момент подання заяви.
.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом

	11.
	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	- протягом 30 робочих днів з дня подання заяви;

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакета документів;
- подання недостовірних відомостей


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення надається рішення виконавчого комітету Покровської міської ради,
у разі відмови - обґрунтована письмова відповідь.

	15.
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.


Начальник відділу архітектури
та інспекції ДАБК






                 Віктрія ГАЛАНОВА
  ЗАТВЕРДЖЕНО 







         Рішення виконавчого комітету







         Покровської міської ради
 






         25.03.2022 р. №83/06-53-22
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №01-34.2 
Погодження користування місцем розміщення тимчасової споруди
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ з/п

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	Начальник відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	Начальник відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-2-ий

	4.
	Розгляд заяви щодо можливості розміщення ТС на бажаному заявником місці
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	3-10-ий

	5.
	Підготовка проекту рішення виконкому
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	11-12-ий

	6
	Передача рішення виконавчого комітету Покровської міської ради / відмови у погодженні місця розміщення ТС до ЦНАП
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	12-30-ий

	8.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	30-ий

	9.
	Видача рішення виконавчого комітету Покровської міської ради / відмови у погодженні місця розміщення ТС
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	30-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу.
Начальник відділу архітектури
та інспекції ДАБК






             Віктрія ГАЛАНОВА
  ЗАТВЕРДЖЕНО 







         Рішення виконавчого комітету







         Покровської міської ради
 






         25.03.2022 р. №83/06-53-22
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №01-35.2 
Погодження продовження користування місцем розміщення тимчасової споруди
Виконавчий комітет Покровської міської ради

	№ з/п

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	Начальник відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	Начальник відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	1-2-ий

	4.
	Розгляд заяви про погодження продовження користування місцем розміщення тимчасової споруди
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	3-10-ий

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Покровської міської ради / відмови у погодженні користування місцем розміщення ТС
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	10-12-ий

	6
	Передача рішення виконавчого комітету Покровської міської ради / листа про відмову у погодженні продовження користування місцем розміщення ТС) до ЦНАП
	Головний спеціаліст відділу архітектури та інспекції ДАБК виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	13-30-ий

	7.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	30-ий

	8.
	Видача рішення виконавчого комітету Покровської міської ради / листа про відмову у погодженні продовження користування місцем розміщення ТС 
	Адміністратор/
адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	30-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу.
Начальник відділу архітектури
та інспекції ДАБК






             Віктрія ГАЛАНОВА
копія








