П Р О Т О К О Л  
позачергового засідання виконавчого комітету Покровської міської  ради

19 травня 2016 року                                                                                      № 5
м.Покров
початок засідання - 11:00
кінець  засідання   - 11:20
    Всього  членів  виконкому   - 10, з них:

Присутні - 8, а саме:
	БАРШУНІН

Микола Олександрович 
	- голова ради міської організації ветеранів  
  війни та праці , у відпустці

	БОНДАРЕНКО

Наталія Олександрівна 
	- заступник міського голови

	БОНДАРЕЦЬ

Віктор Іванович
	- технічний директор ПАТ «ОГЗК»

	ВІДЯЄВА

Ганна Миколаївна
	- керуючий справами виконкому

	ГАСАЙ

Ірина Олександрівна
	- приватний  підприємець

	ПАСТУХ

Анатолій Іванович
	- секретар міської ради

	СТОВБА

Володимир Олександрович
	- начальник Орджонікідзевського міського відділу

  ГУ ДСНС України в Дніпропетровській області

	ЧИСТЯКОВ

Олександр Геннадійович
	- заступник міського голови


Відсутні – 2, а саме:
	ПОРОВАЙ

Сергій Вікторович
	- директор з загальних питань ПАТ «ОГЗК»,

   у відрядженні

	ШАПОВАЛ

Олександр Миколайович  
	- міський голова


	ЗАПРОШЕНІ ПОСАДОВІ ОСОБИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ


ГОНЧАРОВ                              - заступник міського голови
Микола Вікторович
	ГОРЧАКОВА

Тетяна Анатоліївна
	-  начальник  відділу з питань запобігання 

    та протидії корупції 

	МІЩЕНКО
Тетяна Володимирівна
	- начальник фінансового управління 

	СІЗОВА

Оксана Анатоліївна
	-  начальник прес-служби міського голови

	СМІРНОВА

Інна Станіславівна
	- начальник організаційного відділу


Головує  – секретар міської ради Пастух А.І.

Секретар – начальник загального відділу Харіна Л.О

Запропонована черга денна засідання виконкому: 
   1. Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Покровської міської ради.
                    Доповідач: Відяєва Г. М. – керуючий справами виконавчого 

                                                                комітету Покровської міської ради

 Голосування за  чергу денну:  «ЗА» - одноголосно.

 Головуючий запропонував регламент роботи засідання  виконкому :

                     - доповідь             -  до  20 хв.

            - виступи              -  до  5 хв.

         Голосували:  «ЗА» - одноголосно.

СЛУХАЛИ:

ВІДЯЄВА Г.М. – доповіла, що законодавством України встановлюються певні стандарти до виготовлення організаційно-розпорядчих документів органами державної влади з метою встановлення єдиного порядку роботи з документами, а також передбачається необхідність затвердження відповідних інструкцій з діловодства. Даною інструкцією встановлюються не тільки вимоги до оформлення документів, а й бланки вихідної кореспонденції, форми журналів, перелік документації, що підлягає затвердженню гербовою печаткою та інше. Інструкція, що затверджувалась виконавчим комітетом Орджонікідзевської міської ради, не відповідає сучасним вимогам і потребує заміни, у зв’язку з чим розроблено нову редакцію інструкції з діловодства. 

ПАСТУХ А.І. – запропонував членам виконкому поставити питання доповідачу, надати пропозиції або зауваження до проекту рішення.
Питання, пропозиції та зауваження відсутні.

Голосування щодо прийняття рішення:  «ЗА» - одноголосно.

ВИРІШИЛИ:

Рішення № 252 додається.

Секретар міської ради                                                                    А.І. Пастух

Начальник загального відділу                                                         Л.О. Харіна

