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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ПОКРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
 24.09.2021                                          м.Покров                                           № 442
Про затвердження інформаційних
та технологічних карток адміністративних
послуг відділу землекористування 
виконавчого комітету Покровської 
міської ради  Дніпропетровської області
            На виконання Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні”, «Про адміністративні послуги», Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 №523-р,  “Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг”, зі змінами. На виконання Закону України «Про адміністративні послуги», Земельного кодексу України,  Закону України «Про землеустрій»,  рішення 6 сесії 8 скликання від 30.04.2021 №29 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради в новій редакції», статтею 33 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
ВИРІШИВ:

1.Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг відділу землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області, що надаються через Центр надання адміністративних послуг, що додаються.
2.Забезпечити передачу інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг до Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради для  використання в роботі та розміщення на веб-сторінці Покровської міської ради .
3. Рішення виконавчого комітету від 23.06.2021 № 282 “Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг відділу землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області”, вважати таким, що втратило чинність.
      4.Координацію роботи щодо виконання цього рішення покласти на відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради, контроль - на заступника міського голови Г.А.Цупрову.
В.о. міського голови                                                                                С.С.Курасов
Ігнатенко, 4 43 5
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-1.1
Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти 
	53300, Дніпропетровська обл., м. Покров
вул. Центральна, 48, 4 поверх, кім. 410
тел. (05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму 
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00 
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця,субота з 8.00 до 16.00 
Вівторок з 8.00 до 20.00 
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Стаття 33 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Стаття 38 Закону України “Про Державний земельний кадастр”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Пункти 166, 167, 168, 171 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг” Постанова КМУ від 21.03. 2016 року № 205 «Деякі питання ведення Державного земельного кадастру»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання витягу з Державного земельного кадастру

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання витягу з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру або засвідченої копії документа Державного земельного кадастру та витягу з нього
3. Копія паспорту (1,2,11 стор.) та ідентифікаційного коду для фізичної особи
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна)

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр», стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, що містить відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, додатково сплачується адміністративний збір за надання інформації з цього реєстру відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». За отримання інформації з Державного реєстру прав справляється адміністративний збір у такому розмірі: 0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається виконавчим органом місцевого самоврядування, який надає адміністративну послугу

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку видається заявнику в день надходження відповідної заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру  звернулася неналежна особа
3. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру видається заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві

	16.
	Примітка
	


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-1.1
Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація заяви (запиту) суб’єкта звернення. Перевіряє повноваження особи, що звернулася за адміністративною послугою; Вносить до Державного земельного кадастру такі дані:
1) реєстраційний номер заяви;
2) дата реєстрації заяви;
3) відомості про особу, яка звернулася із заявою. 
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку черговості)

	2.
	Оформлення витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. Виконує:
-формування витягу про земельну ділянку за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру у двох примірниках;
- підписує витяг та засвідчує свій підпис власною печаткою.
Приймає рішення про відмову у наданні витягу відповідно до вимог Порядку ведення Державного земельного кадастру.  
	Посадова особа виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Протягом одного робочого дня (в день звернення заявника)

	3.
	Видача витягу з Державного земельного кадастру. 
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В            З
	Протягом одного робочого дня (витяг надається в день звернення заявника)

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
                                                                                               24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-2.1
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (державного акта на право постійного користування землею, договору оренди землі);
3. Копія витягу з технічної документації (або довідки) про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;
4. Копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать на праві власності суб’єкту господарювання;
5. Копія ситуаційного плану земельної ділянки;
6. Копія плану земельної ділянки;
7. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
8. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копія документів, що посвідчують уповноважену особу

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
                                                                                              24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-2.1
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-3.1
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать на праві власності суб’єкту господарювання;
4. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу;
5. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.
6. Письмова згода землекористувача, засвідченв нотаріально(у разі вилучення земельної ділянки).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії  міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік поданих документів, невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, а також генеральних планів населених пунктів, іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування території населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови в наданні дозволу.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-3.1
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                         Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ№ 02-4.1
Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про оренду землі», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заяви на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи, копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей
- Заборгованість орендаря по сплаті орендної плати
- Порушення орендарем умов договору

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-4.1
Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-5.1
Надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи, копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей
- Не відповідність нормативно правовим документам

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій).
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-5.1
Надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                           Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-6.1
Видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій», Закон України “Про оренду землі”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи, копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копія погодженої документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки;
4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про зареєстровану земельну ділянку;
5.Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей
- Не відповідність нормативно правовим документам

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-6.1
Видача рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                           Ю.А. Ігнатенко


                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-7.1
Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи, копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копія державного акту на право власності на земельну ділянку або державного акту на право постійного користування землею з додатками (у разі наявності); 
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на земельну ділянку або права постійного користування  земельною ділянкою;
6. Документ, що є підставою для припинення права користування земельною ділянкою (договір купівлі-продажу, дарування, міни тощо);
7. Копія рішення виконкому про присвоєння поштової  адреси (в разі присвоєння або зміни поштової адреси);
8. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-7.1
Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                           Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-8.1
Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій», Закон України “Про оренду землі”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія рішення про надання згоди на продаж земельної  ділянки та проведення її експертної грошової оцінки;
3. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки;
4. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей
- Не відповідність нормативно правовим документам
- Якщо щодо суб'єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності;
- Встановлена  заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність;
- Відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради –  рішення про продаж земельних ділянок.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 02-8.1
Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                           Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
                                                                                              24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  02-9.1
Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення громадян

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Копії правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, які належать на праві власності суб’єкту господарювання;
4. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу;
5. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Використане право безоплатної приватизації
- Невідповідність місця розташування земельної ділянки 
- Надання недостовірних відомостей

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови в наданні дозволу.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  02-9.1
Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах безоплатної приватизації
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або в судовому порядку.
В.о. начальника відділу землекористування                                                         Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  02-10.1
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської  міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти
	53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 4 поверх, каб. № 410
тел.( 05667) 4-43-56
53300, Дніпропетровська область, м.Покров, 
вул. Центральна, 48, 1 поверх ЦНАП
тел.( 05667) - 4-20-31
cnap@pokrov-mr.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.00
Обідня перерва – 12.00 – 12.45
П’ятниця 8.00 – 16.00
Обідня перерва 12.00 – 13.00
Вихідні дні - субота, неділя
Понеділок, середа, четвер, п’ятниця, субота з 8.00 до 16.00
Вівторок з 8.00 до 20.00
Вихідні дні - неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Звернення юридичних та фізичних осіб

	6.
	Перелік документів
	1. Заява на ім’я міського голови;
2. Копія установчих документів для юридичної особи, для фізичної особи, копія документа, що посвідчує особу (паспорт 1,2,11 стор. та РНОКПП);
3. Проект із землеустрою щодо відведення земельної ділянки, цільове призначення якої змінюється;
4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про зареєстровану земельну ділянку;
5. Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженою особою), копії документів, що посвідчують уповноважену особу.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подаються особисто або надсилаються рекомендованим листом

	8.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів, при умові розгляду питання на засіданні сесії міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Неповний перелік поданих документів
- Подання недостовірних відомостей


	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення сесії міської ради – рішення про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь, копія рішення щодо відмови.

	12. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки, або поштове відправлення.


В.о. начальника відділу землекористування                                                          Ю.А. Ігнатенко
                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.09.2021року № 442
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  02-10.1
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення
Виконавчий комітет Покровської міської ради
	№ 
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія
(В,У,
П, З)

	Строки виконання етапів

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У момент звернення

	2.
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	3.
	Підготовка проекту рішення на сесію міської ради та прийняття рішення депутатами Покровської міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	4.
	Оформлення результату: виготовлення копії рішення міської ради.
	Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	Від 3 до 30 діб

	5.
	Видача результату: копія рішення видається особисто заявнику в центрі надання адміністративних послуг або надсилається або надсилається  поштою на адресу.
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	В
	У строк не більше 30 робочих днів

	Загальна кількість дні