ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення 52 сесії міської ради
7 скликання 
24. 12. 2019   № 36
П О Л О Ж Е Н Н Я
про відділ архітектури та інспекції 
державного архітектурно-будівельного контролю 
виконавчого комітету Покровської міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю виконкому міської ради (далі – відділ) є структурним підрозділом виконкому Покровської міської ради, який утворюється міською радою, підзвітний і підконтрольний міському голові, не має статусу юридичної особи.  У своїй діяльності підпорядкований міському голові, який організовує роботу відділу. Також у межах делегованих державних повноважень, підконтрольний центральному органу виконавчої влади, що реалізує державну політику з питань державного архітектурно-будівельного контролю та нагляду.

1.2 Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, указами Президента України та постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, наказами Мiнрегiону та Держархбудiнспекцiї розпорядженнями голови облдержадміністрації, рішеннями обласної ради, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.

1.3. Відділ не є юридичною особою. Відділ є структурним підрозділом виконавчого комітету Покровської міської ради.

1.4. Положення про відділ затверджується рішенням міської ради. Посадові інструкції працівників відділу затверджуються міським головою.

1.5 Для виконання поставлених завдань відділ має бути укомплектований фахівцями, які мають відповідну вищу освіту, досвід практичної роботи.

1.6 Працівники відділу приймаються на роботу на конкурсній основі і звільняються з займаної посади міським головою.

1.7 Призначення особи на посаду в відділі, яка передбачає роботу з єдиним реєстром документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів, здійснюється за умови проходження кандидатом на таку посаду відповідної підготовки у Держархбудінспекції з перевіркою рівня його кваліфікації та знань шляхом проведення заліку.

1.8 Відділ готує та подає для прийняття та затвердження проекти рішень міської ради, її виконавчого комітету та розпоряджень міського голови у передбаченій законом формі, організовує та контролює їх виконання.

1.9 Відділ видає акти у передбаченій законом формі,  організовує та контролює їх виконання.
2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ 

2.1
Реалізація державної політики у сфері містобудування та архітектури, та з питань державного архітектурно-будівельного контролю. Виконання дозвільних та реєстраційних функцій у сфері мостобудівної дiяльностi.

2.2
Аналіз стану містобудування, оновлення генерального плану міста, іншої містобудівної документації.

2.3
Координація діяльності суб’єктів містобудування щодо комплексного розвитку і забудови міста, поліпшення його архітектурного вигляду.

2.4
Здійснення державного архітектурно-будівельного контролю за дотриманням:
· вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, проектної документації, будівельних норм, стандартів і правил, положень містобудівної документації всіх рівнів, вихідних даних для проектування об’єктів містобудування, технічних умов, інших нормативних документів під час виконання підготовчих і будівельних робіт, архітектурних, інженерно-технічних і конструктивних рішень, застосування будівельної продукції щодо об'єктів, розташованих у межах міста;
· порядку здійснення авторського і технічного нагляду, ведення загального та (або) спеціальних журналів обліку виконання робіт (далі - загальні та (або) спеціальні журнали), виконавчої документації, складення актів на виконані будівельно-монтажні та пусконалагоджувальні роботи;
· інших вимог, установлених законодавством, будівельними нормами, правилами та проектною документацією, щодо створення об'єкта будівництва.
3. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ

3.1 Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю відповідно до покладених на нього завдань.

3.2. Готує пропозиції до програм соціально-економічного розвитку міста та проектів місцевого бюджету і подає їх на розгляд виконавчого комітету міської ради.

3.3. Готує та подає в установленому порядку аналітичні матеріали і статистичну звітність з питань, що належать до його компетенції.

3.4
Сприяє в межах своїх повноважень у вирішенні питань соціально-економічного розвитку міста.

3.5
Розглядає пропозиції та подає до виконкому міської ради висновки щодо     визначення території, вибору, вилучення, приватизації та надання земель для містобудівних потреб відповідно до законодавства, забезпечує контроль за їх використанням і забудовою, а також здійснення на них запланованої містобудівної діяльності.

3.6
Розробляє правила забудови міста та подає їх на затвердження в установленому законодавством порядку.

3.7 Видає забудовникам будівельні паспорти, містобудівні умови та обмеження забудови земельних ділянок на проектування та будівництво.

3.8 Готує висновки щодо погодження проектів відведення земельної ділянки для надання у користування на правах оренди, постійного користування, приватної власності.

3.9.
Визначає відповідність намірів заявника щодо розташування тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності містобудівній документації та будівельним нормам. Оформляє дозволи на їх розміщення.

3.10
Сприяє впровадженню в проектування і будівництво прогресивних планувальних і технічних рішень.

3.11  Забезпечує ведення містобудівного кадастру міста.

3.12
Створює архів містобудівної документації.

3.13 Організовує і проводить конкурси на розроблення проектів важливих об’єктів. Інформує через засоби інформації населення про містобудівні програми міста, розміщення важливих об’єктів.

3.14. Сприяє діяльності місцевих організацій творчих спілок у сфері містобудування та архітектури. 

3.15.Приймає участь у роботі центру надання адміністративних послуг.

3.16 Забезпечує в установленому порядку своєчасний розгляд заяв, звернень і скарг громадян, інших суб’єктів містобудування з питань, що належать до його компетенції та вживає відповідних заходів.

3.17. Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного контролю є робочим органом який регулює діяльність з розміщення зовнішньої реклами.

3.18. Формує інформацію та документи для підготовки відповідей на інформаційні запити юридичних, фізичних осіб та громадських організацій відповідно до вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації».

3.19. Надає, отримує документи, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт, відмовляє у видачі таких документів, анулює їх, скасовує їх реєстрацію.

3.20. Приймає в експлуатацію закiнченi будівництвом об’єкти (видає сертифікати, реєструє декларації про готовність об’єкта до експлуатації та повертає такі декларації на доопрацювання для усунення виявлених недолiкiв).

3.21 Подає Держархбудiнспекцiї інформацію, необхідну для внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт i засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктив, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

3.22.  Здійснює державний архітектурно-будівельний контроль за дотриманням:
· вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, проектної документації, будівельних норм, стандартів і правил, положень містобудівної документації всіх рівнів, вихідних даних для проектування об’єктів містобудування, технічних умов, інших нормативних документів під час виконання підготовчих і будівельних робіт, архітектурних, інженерно-технічних і конструктивних рішень, застосування будівельної продукції щодо об'єктів, розташованих у межах міста;
· порядку здійснення авторського і технічного нагляду, ведення загального та (або) спеціальних журналів обліку виконання робіт (далі - загальні та (або) спеціальні журнали), виконавчої документації, складення актів на виконані будівельно-монтажні та пусконалагоджувальні роботи;
· інших вимог, установлених законодавством, будівельними нормами, правилами та проектною документацією, щодо створення об'єкта будівництва

3.23. Здійснює контроль за виконанням законних вимог (приписів) посадових осіб органів держархбудконтролю.

3.24. Розглядає відповідно до закону справи про адмiнiстративнi правопорушення, пов'язані з порушенням вимог законодавства, будівельних норм, стандартів i правил під час будівництва, порушенням законодавства під час планування та забудови територій та невиконанням законних вимог (приписів) посадових осіб органів держархбудконтролю.

3.25. Розглядає відповідно до закону справи про правопорушення у сфері мостобудівної дiяльностi із прийняттям відповідних рішень.

3.26. Здійснює iншi повноваження, визначені законом.
4. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ

4.1
Залучати до розгляду питань, що належать до його компетенції,  спеціалістів інших структурних підрозділів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, а також об’єднань громадян (за погодженням з їх керівниками).

4.2
Отримувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів, підприємств, установ та організацій інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

4.3
Скликати в установленому порядку наради, конференції і семінари з питань, що належать до його компетенції.

4.4
Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими підрозділами виконкому міської ради, представницькими органами, а також підприємствами, установами й організаціями, об’єднаннями громадян.

Посадові особи Інспекції відділу для виконання покладених на них завдань під час перевірки мають право.

4.5
Безперешкодного доступу до місця будівництва об’єкта та до прийнятих в експлуатацію об'єктив, що підлягають обов’язковому обстеженню.

4.6 Складати протоколи про вчинення правопорушень та акти перевірок, накладати штрафи відповідно до закону.

4.7 У разі виявлення порушення вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил, містобудівних умов та обмежень, затвердженого проекту або будівельного паспорта забудови земельної ділянки видавати обов’язкові для виконання приписи щодо:
· усунення порушення вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил;
· зупинення підготовчих та будівельних робіт.

4.8 Здійснювати державний архітектурно-будівельний контроль за дотриманням:
· вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, проектної документації, будівельних норм, стандартів і правил, положень містобудівної документації всіх рівнів, вихідних даних для проектування об’єктів містобудування, технічних умов, інших нормативних документів під час виконання підготовчих і будівельних робіт, архітектурних, інженерно-технічних і конструктивних рішень, застосування будівельної продукції щодо об'єктів, розташованих у межах міста;
· порядку здійснення авторського і технічного нагляду, ведення загального та (або) спеціальних журналів обліку виконання робіт (далі - загальні та (або) спеціальні журнали), виконавчої документації, складення актів на виконані будівельно-монтажні та пусконалагоджувальні роботи;
· інших вимог, установлених законодавством, будівельними нормами, правилами та проектною документацією, щодо створення об'єкта будівництва.

4.9 Проводити згідно із законодавством перевірку вiдповiдностi будівельних матерiалiв, виробів i конструкцій, що використовуються під час будівництва об'єктив, вимогам стандартів, будівельних норм i правил.

4.10 Залучати до проведення перевірок представників центральних i місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, експертних та громадських організацій (за погодженням з їх керівниками), фахiвцiв галузевих науково-дослідних та науково-технічних організацій.

4.11 Отримувати вiд органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, фізичних осіб інформацію та документи, необхiднi для здійснення державного архітектурно-будівельного контролю.

4.12 Вимагати у випадках, передбачених законодавством, вибіркового розкриття окремих конструктивних елементів будинків i споруд, проведення зйомки i замiрiв, додаткових лабораторних та інших випробувань будівельних матерiалiв, виробів i конструкцій.

4.13 Забороняти відповідно до законодавства експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, не прийнятих в експлуатацію.

4.14 Здійснювати фіксування процесу проведення перевірки з використанням фото-, аудіо- та відеотехніки.

4.15 Здійснювати контроль за дотриманням порядку обстеження та паспортизації об'єктів, а також за здійсненням заходів щодо забезпечення надiйностi та безпеки під час їх експлуатації.
5. КЕРІВНИЦТВО  І СТРУКТУРА ВІДДІЛУ

5.1. Структура відділу, чисельність та посадові оклади його працівників встановлюються штатним розписом виконавчого комітету Покровської міської ради, який затверджується сесією Покровської міської ради.

5.2. Особи, що працюють у Відділі, є посадовими особами місцевого самоврядування, відповідно до цього Положення мають посадові повноваження  і отримують заробітну плату за рахунок міського бюджету.

5.3. До складу відділу входять: 
· Головний архітектор — начальник відділу;
· головний спеціаліст;
· головний спеціаліст;
· головний спеціаліст.

5.4. 
Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою відповідно до чинного законодавства.

5.4.1. На посаду начальника відділу призначається особа з повною вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста за відповідним напрямом професійного спрямування (будівництво та архітектура або право), стажем роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та/або державній службі на керівних посадах не менш як три роки або на керівних посадах в іншій сфері не менш як п'ять років. Післядипломна освіта у галузі знань "Державне управління". 

5.4.2. Начальник відділу повинен знати Конституцію України; закони України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого самоврядування", "Про державну службу", "Про засади запобігання та протидії корупції" та інші закони України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування; укази та розпорядження Президента України, постанови Верховної Ради України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, інші підзаконні нормативно-правові акти, що стосуються розвитку відповідних сфер управління; практику застосування чинного законодавства з питань, що належать до його компетенції; основи регіонального управління, економіки та управління персоналом; основи права, політології та ринку праці; форми та методи роботи із засобами масової інформації; інструкцію з діловодства у  у виконавчому комітеті Покровської міської ради, основи психології, економіки, фінансів; правила внутрішнього трудового розпорядку; правила ділового етикету; правила охорони праці та протипожежної безпеки; основні програми роботи на комп'ютері; державну мову.

5.4.3. В своїй роботі керується Регламентом виконавчого комітету, законодавчими та нормативними актами по охороні праці, іншими нормативно-правовими актами з питань, що належать до його компетенції, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.

 Начальник відділу:
· Здійснює керівництво діяльністю відділу.
· Несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань.
· Розподіляє обов’язки працівників відділу. З метою забезпечення ефективної реалізації завдань і функцій відділу може у разі потреби здійснювати частковий перерозподіл функціональних обов’язків працівників відділу.
· Розробляє і вносить на затвердження в установленому порядку посадові інструкції працівників відділу.
· Забезпечує підвищення їх кваліфікації та професійного рівня, дотримання трудової і виконавської дисципліни, правил внутрішнього трудового розпорядку.
· Планує роботу відділу і здійснює контроль за виконанням планів роботи.
· У встановленому порядку вносить пропозиції про призначення, переміщення та звільнення працівників відділу, погоджує надання їм відпусток.
· Підписує та візує документи в межах своєї компетенції.
· Представляє відділ в органах місцевого самоврядування, місцевих органах виконавчої влади, правоохоронних та інших органах, підприємствах, установах, організаціях незалежно від форм власності, об’єднаннях громадян з питань, віднесених до його компетенції.
· Виконує інші обов’язки та доручення, покладені на нього керівництвом міської ради.
· За відсутності начальника Відділу його обов’язки виконує визначена в установленому порядку посадова особа Відділу. 
· Здійснює інші повноваження, визначені законом.

5.5. Працівники відділу відповідно до чинного законодавства несуть матеріальну, дисциплінарну, адміністративну, кримінальну відповідальність:
· за порушення трудової дисципліни;
· за неякісне або несвоєчасне виконання посадових обов'язків і завдань, бездіяльність або невикористання наданих їм прав;
· за порушення норм етики поведінки посадової особи органів місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних із прийняттям на службу в органах місцевого самоврядування та її проходженням;
· за розголошення поза службовою необхідністю відомостей, що містяться у службових документах.
· На начальника та інших посадових осіб відділу у повному обсязі поширюється дія Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні»,   «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну службу», «Про запобігання корупції»,  «Про очищення влади», “Про звернення громадян” “Про доступ до публічної інформації” та інших Законів України і підзаконних нормативно-правових актів з питань служби в органах місцевого самоврядування та державної служби.
· Відповідальність посадових осіб відділу настає у разі невиконання або неналежного виконання ними обов’язків та функцій, закріплених за працівниками відділу, а також  за не виконання  вимог та обмежень, встановлених  Законом України "Про запобігання корупції" від 14.10.2014р. N 1700-VII: займатися іншою оплачуваною роботою (за винятком зазначеним у ст.25 Закону); входити до складу правління, інших виконавчих чи контрольних органів; використовувати свої службові повноваження; безпосередньо або через інших осіб вимагати, просити, одержувати подарунки; спільної роботи близьких осіб прямого підпорядкування; розголошувати або використовувати інформацію, яка стала їм відома; за недотримання правил запобігання та врегулювання конфлікту інтересів.
6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ

6.1
Відділ, під час виконання покладених на нього завдань, взаємодіє в установленому порядку з органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, спеціально уповноваженими державними органами, що здійснюють контроль за дотриманням природоохоронних, санітарно-гігієнічних, протипожежних вимог, охорони праці та інших вимог у сфері житлово-комунального господарства, а також з представницькими органами, науковими установами, підприємствами і організаціями, громадянами та їх об’єднаннями. 
В.о. головного архітектора- начальника
відділу архітектури та інспекції державного
архітектурно-будівельного контролю 



         В.В. Галанова
Заступник міського голови
_______________А.С. Маглиш
_______________ 
