[image: image1.wmf]ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ПОКРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
24.04.2024                                           м. Покров                                  №356/06-53-24  
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг відділу економіки, що надаються через Центр надання адміністративних послуг
          На виконання законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», рішення 47 сесії міської ради 8 скликання від 24.11.2023 № 18 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради у новій редакції»,  виконавчий комітет Покровської міської ради
ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг відділу економіки, що надаються через Центр надання адміністративних послуг, додаються.
2. Забезпечити передачу інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг відділу економіки до Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради для  використання в роботі та розміщення на веб-сторінці Покровської міської ради Дніпропетровської області.
3. Вважати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету від 23.06.2021 №283 “Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг відділу економіки, що надаються через Центр надання адміністративних послуг”.

4. Координацію роботи щодо виконання цього рішення покласти на начальника відділу економіки Тетяну СІДАШОВУ, контроль - на заступника міського голови Олександра ЧИСТЯКОВА.
Секретар міської ради                                                            Сергій КУРАСОВ








ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.04.2024 №356/06-53-24 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА адміністративної послуги
Встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг
Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області
№ 05-1
	1. Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.1

	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район
м. Покров, вул. Центральна,48,
2 поверх, каб. № 207

	1.2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: з 08:00 до 17:00
Вівторок: з 08:00 до 17:00
Середа: з 08:00 до 17:00
Четвер: з 08:00 до 17:00
П’ятниця: з 08:00 до 16:00
Перерва ПН-ЧТ з 12:00 до 12:45
Перерва ПТ з 12:00 до 13:00
Вихідні дні: субота, неділя

	1.3
	Контактний телефон, адреса електронної пошти, вебсайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (05667)- 4-30-35
economica@pokrov-mr.gov.ua
https://pkrv.dp.gov.ua/

	2. Інформація про Центр(и) надання адміністративних послуг (ЦНАП)

	
	Найменування ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Місцезнаходження ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Контактний телефон, адреса електронної пошти (його ТП та/або ВРМ)
	*Інформація щодо режиму роботи ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)

	2.1
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район м. Покров,  вул. Центральна, 48
Виконавчий комітет Покровської міської ради,
1 поверх
	тел.(063)463-77-83
cnap@pokrov-mr.gov.ua
	Понеділок-п’ятниця з 08:00 до 16:00, Вівторок з 08:00 до 20:00
Вихідні дні: субота, неділя

	* У період воєнного стану графік роботи центрів надання адміністративних послуг може змінюватись

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3.
	Закони України
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів»

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів Україні від 15.06.2006 року № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів», постанова Кабінету Міністрів України від 30.07.1996 року № 854 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі алкогольними напоями», постанова Кабінету Міністрів України від 16.05.1994 року № 313 «Про затвердження правил побутового обслуговування населення», наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 11.07.2003 року № 185 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі продовольчими товарами», наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002 року № 219 «Про затвердження Правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства», спільний наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України, Міністерства внутрішніх справ України, Державної податкової адміністрації України, Державного комітету стандартизації, метрології та сертифікації України від 26.02.2002 року № 57/188/84/105 «Про затвердження Правил торгівлі на ринках», наказ Міністерства економіки України від 09.10.2006 року № 309 «Про внесення змін до деяких наказів»

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Рішення 15 сесії міської ради 7 скликання № 5 від 25. листопада 2016 року «Про затвердження «Положення про порядок встановлення за погодженням з власниками зручного для населення режиму роботи об’єктів торгівлі, закладів ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг, незалежно від форм власності, у м. Покров»»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо одержання/отримання адміністративної послуги

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява встановленого зразка.
2. Копія документа, що засвідчує право власності або право користування (договір оренди) нежитловим приміщенням, в якому розташовано об’єкт торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг.
3. Для тимчасових споруд копія документа, що підтверджує право користування земельною ділянкою за відповідним функціональним призначенням та дозвіл на розміщення тимчасової споруди.
4. Копія договору на вивезення сміття.
5. Для суб’єктів підприємницької діяльності, які здійснюють ліцензійний вид підприємницької діяльності-копія ліцензії на відповідний вид діяльності.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Подаються або надсилаються рекомендованим листом.
У разі якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог, суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення заяви без руху. Суб’єкт надання адміністративної послуги надсилає ЦНАПу письмове повідомлення про залишення заяви без руху протягом трьох робочих днів з дня отримання заяви з метою подальшого повідомлення заявника. Зі свого боку ЦНАП повідомляє про це заявника шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою.
У повідомленні про залишення заяви без руху зазначаються виявлені недоліки з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху.
Суб’єкт надання адміністративної послуги встановлює строк, достатній для усунення заявником виявлених недоліків. За клопотанням заявника суб’єкт надання адміністративної послуги може продовжити строк усунення виявлених недоліків.
Необґрунтоване залишення заяви без руху не допускається.
У разі усунення виявлених недоліків у строк, встановлений суб’єктом надання адміністративної послуги, заява вважається поданою в день її первинного подання. При цьому строк розгляду справи продовжується на строк залишення заяви без руху.
Не допускається повторне залишення без руху заяви, в якій усунуто виявлені недоліки, зазначені в повідомленні про залишення заяви без руху.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 робочих днів з дня подання заяви та документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
У разі залишення заяви без руху, строк розгляду продовжується на строк залишення заяви без руху.

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання суб’єктом господарювання неповного пакету документів;
- виявлення недостовірних відомостей, наданих у документах;
- використання приміщення або земельної ділянки (для тимчасових споруд) не за призначенням;
- за рішенням виконавчого комітету міської ради з наступних причин:
- за зверненням суб’єкта господарювання;
- у разі відчуження об’єкту або передачі в оренду іншому суб’єкту господарювання;
- у разі підтвердження фактів, викладених в зверненнях жителів міста про порушення тиші та громадського порядку під час роботи об’єкта у нічний час та за інформацією правоохоронних та контролюючих органів щодо порушення режиму роботи, перевищення рівнів шуму, установлених санітарними нормами, та інших вимог чинного законодавства під час роботи об’єкта.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі позитивного рішення – копія рішення виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області.
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь

	13.
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.

	14.
	Спосіб та строки оскарження
	Оскарження рішення про відмову можливе у  терміни визначені статтею 80 Закону України “Про адміністративну процедуру”, а саме:
- протягом тридцяти календарних днів з дня доведення його до відома заявника;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявник дізнався або мав дізнатися про негативний вплив результату адміністративної послуги на право, свободу чи законний інтерес заявника;
- в будь-який час після спливу строку прийняття результату адміністративної послуги, у разі бездіяльності суб’єкту надання адміністративної послуги;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявнику стало відомо про вчинення процедурної дії або прийняття процедурного рішення;
- інші строки оскарження для окремих видів справ згідно з законодавством.
Оскарження рішення про залишення заяви без руху можливе шляхом подання заяви до органу вищого рівня - виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області (вул. Центральна, 48, м. Покров, Нікопольський район, Дніпропетровська область, 53300, тел. (05667) 4-30-35, е-mail: іnfo@pkrv.dp.gov.ua,  poshta@pokrov-mr.gov.ua) 
або позовної заяви до Дніпропетровського окружного адміністративного суду (Адреса: adm.dp.court.gov.ua; Телефони: (056) 720-97-88 (Приймальня голови суду), (097) 261-88-16 (Відділ з організаційного забезпечення суду);
е-mail: inbox@adm.dp.court.gov.ua) 


Начальник відділу економіки





Тетяна СІДАШОВА
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.04.2024№356/06-53-24
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
Встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг
Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області
№ 05-1
	№ 
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,
П,З)
	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються замовником або його законним представником для оформлення встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, закладів ресторанного господарства, сфери послуг, відпочинку та розваг.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 робочий день

	2.
	Заява реєструється в установленому порядку та подається на візування до міського голови або заступника міського голови за напрямком роботи з подальшою передачею виконавцю послуги.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1робочий день

	3.
	Розгляд звернення та пакету документів заявника, прийняття рішення про підготовку проекту рішення на засідання виконавчого комітету Покровської міської ради або відмову
Якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення заяви без руху.
	Відділ економіки
	В
	від 3 до 5 робочих днів

	3.1.
	У разі відсутності підстав для залишення заяви без руху перейти до пункту 4
	Відділ економіки
	В
	

	3.2.
	Підготовка повідомлення про залишення заяви без руху із зазначенням виявлених недоліків з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
3 робочих днів з дня отримання заяви

	3.3.
	Передача письмового повідомлення про залишення заяви без руху до ЦНАП
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
3 робочих днів з дня отримання заяви

	3.4.
	Інформування заявника про залишення заяви без руху шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження документів про залишення заяви без руху

	3.5.
	Видача повідомлення про залишення заяви без руху
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	3.6.
	Прийом документів за описом, поданих для усунення підстав для залишення заяви без руху
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	3.7.
	Передача пакету документів, поданих для усунення підстав для залишення заяви без руху, суб’єкту надання адміністративної  послуги (його уповноваженій особі)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Здійснення перевірки відповідності пакету документів, поданих заявником разом із заявою, вимогам чинного законодавства.
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
30 робочих  днів з дня отримання заяви

	5
	Розгляд справи та формування результату надання адміністративної послуги:
· надання адміністративної послуги (копії рішення виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області);
· обґрунтована письмова відмова у наданні адміністративної послуги заявнику у разі наявності підстав для відмови
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
30 робочих  днів

	6
	Передача результату надання адміністративної послуги до ЦНАП метою подальшого інформування заявника у спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Відділ землекористування
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	7
	Відмітка в ПТК “Регіональний віртуальний офіс електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області” про результати розгляду справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день передачі результату до ЦНАП

	8
	Видача результату розгляду адміністративної справи
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	9
	Результат надання адміністративної послуги, згідно з поданою заявою, видається адміністратором ЦНАП особисто заявникові або його представнику за довіреністю або надсилається заявникові поштою, або у інший спосіб, зазначений заявником у заяві.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 30 робочих днів


Умовні позначки: В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує.
Начальник відділу економіки





Тетяна СІДАШОВА
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.04.2024 №356/06-53-24 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА адміністративної послуги
Порядок і правила розміщення на території міста Покров пересувних малих архітектурних форм та транспортних засобів для здійснення виїзної, виносної торгівлі
Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області
№ 05-2
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.1

	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район, м. Покров, вул. Центральна,48,
2 поверх, каб. № 207

	1.2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: з 08:00 до 17:00
Вівторок: з 08:00 до 17:00
Середа: з 08:00 до 17:00
Четвер: з 08:00 до 17:00
П’ятниця: з 08:00 до 16:00
Перерва ПН-ЧТ з 12:00 до 12:45
Перерва ПТ з 12:00 до 13:00
Вихідні дні: субота, неділя

	1.3
	Контактний телефон, адреса електронної пошти, вебсайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. (05667)- 4-30-35
economica@pokrov-mr.gov.ua
https://pkrv.dp.gov.ua/

	2. Інформація про Центр(и) надання адміністративних послуг (ЦНАП)

	
	Найменування ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Місцезнаходження ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)
	Контактний телефон, адреса електронної пошти (його ТП та/або ВРМ)
	*Інформація щодо режиму роботи ЦНАП (його ТП та/або ВРМ)

	2.1
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Покровської міської ради
	53300, Дніпропетровська область, Нікопольський район м. Покров,  вул. Центральна, 48
Виконавчий комітет Покровської міської ради,
1 поверх
	тел.(063)463-77-83
cnap@pokrov-mr.gov.ua
	Понеділок-п’ятниця з 08:00 до 16:00, Вівторок з 08:00 до 20:00
Вихідні дні: субота, неділя

	* У період воєнного стану графік роботи центрів надання адміністративних послуг може змінюватись

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3.
	Закони України
	Конституція України Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів», 

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів Україні від 15.06.2006 року № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів», наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 11.07.2003 року № 185 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі продовольчими товарами», спільний наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України, Міністерства внутрішніх справ України, Державної податкової адміністрації України, Державного комітету стандартизації, метрології та сертифікації України від 26.02.2002 року № 57/188/84/105 «Про затвердження Правил торгівлі на ринках», наказ Міністерства економіки України від 09.10.2006 року № 309 «Про внесення змін до деяких наказів», наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996 року № 369 «Про затвердження правил роботи дрібно роздрібної торговельної мережі»

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Рішення 8 сесії міської ради 7 скликання № 15 від 31.05.2017 року «Про затвердження Положення «Про порядок і правила розміщення на території міста Покров пересувних малих архітектурних форм та транспортних засобів для здійснення виїзної, виносної торгівлі» в новій редакції» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника щодо одержання/отримання адміністративної послуги

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява встановленого зразка..
2. Копія технічного паспорту транспортного засобу (у разі здійснення торгівлі з автотранспортного засобу).
3. Копія документу про державну реєстрацію суб’єкта господарювання (для юридичних осіб та підприємців).
4. Копія документу, що посвідчує особу заявника, а також пенсійного посвідчення чи посвідчення інваліда (для фізичних осіб).
5. Копія документу, що підтверджує наявність у заявника присадибної земельної ділянки чи земельної ділянки в садовому товаристві (для фізичних осіб);
6. Документ, що посвідчує участь заявника в утриманні об’єктів благоустрою на території міста (відповідно до п. 5 Положення) – надається після прийняття позитивного рішення щодо розміщення пересувної малої архітектурної форми.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Подаються особисто.
У разі якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог, суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення заяви без руху. Суб’єкт надання адміністративної послуги надсилає ЦНАПу письмове повідомлення про залишення заяви без руху протягом трьох робочих днів з дня отримання заяви з метою подальшого повідомлення заявника. Зі свого боку ЦНАП повідомляє про це заявника шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою.
У повідомленні про залишення заяви без руху зазначаються виявлені недоліки з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху.
Суб’єкт надання адміністративної послуги встановлює строк, достатній для усунення заявником виявлених недоліків. За клопотанням заявника суб’єкт надання адміністративної послуги може продовжити строк усунення виявлених недоліків.
Необґрунтоване залишення заяви без руху не допускається.
У разі усунення виявлених недоліків у строк, встановлений суб’єктом надання адміністративної послуги, заява вважається поданою в день її первинного подання. При цьому строк розгляду справи продовжується на строк залишення заяви без руху.
Не допускається повторне залишення без руху заяви, в якій усунуто виявлені недоліки, зазначені в повідомленні про залишення заяви без руху.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня подання заяви та документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
У разі залишення заяви без руху, строк розгляду продовжується на строк залишення заяви без руху.

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- заява не містить відомостей відповідно до п. 3.3 Положення;
- до заяви не надані документи у відповідності до п. 3.3 Положення; 
- відомості, що містяться у заяві та доданих документах не відповідають вимогам чинного законодавства та цього Положення;
- заявлене місце не відведено у встановленому порядку для здійснення виїзної, виносної торгівлі;
- на заявленому місці розміщення пересувної малої архітектурної форми або транспортного засобу відсутні вільні міста;
- якщо заявник чи його законний представник не прибув особисто для отримання погодження або відмовився від виконання вимог п.3.4, 3.5, 4.3 Положення. 

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення – лист про надання погодження на розміщення на території міста Покров пересувних малих архітектурних форм та транспортних засобів для здійснення виїзної, виносної торгівлі
У разі відмови - обґрунтована письмова відповідь

	13. 
	Способи отримання відповіді, результату
	За бажанням заявника: видача на руки особисто заявнику або через довірену особу. 

	14.
	Спосіб та строки оскарження
	Оскарження рішення про відмову можливе у  терміни визначені статтею 80 Закону України “Про адміністративну процедуру”, а саме:
- протягом тридцяти календарних днів з дня доведення його до відома заявника;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявник дізнався або мав дізнатися про негативний вплив результату адміністративної послуги на право, свободу чи законний інтерес заявника;
- в будь-який час після спливу строку прийняття результату адміністративної послуги, у разі бездіяльності суб’єкту надання адміністративної послуги;
- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявнику стало відомо про вчинення процедурної дії або прийняття процедурного рішення;
- інші строки оскарження для окремих видів справ згідно з законодавством.
Оскарження рішення про залишення заяви без руху можливе шляхом подання заяви до органу вищого рівня - виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області (вул. Центральна, 48, м. Покров, Нікопольський район, Дніпропетровська область, 53300, тел. (05667) 4-30-35, е-mail: іnfo@pkrv.dp.gov.ua,  poshta@pokrov-mr.gov.ua) 
або позовної заяви до Дніпропетровського окружного адміністративного суду (Адреса: adm.dp.court.gov.ua; Телефони: (056) 720-97-88 (Приймальня голови суду), (097) 261-88-16 (Відділ з організаційного забезпечення суду);
е-mail: inbox@adm.dp.court.gov.ua) 


Начальник відділу економіки





Тетяна СІДАШОВА
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету
Покровської міської ради 
24.04.2024 №356/06-53-24 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
Порядок і правила розміщення на території міста Покров пересувних малих архітектурних форм та транспортних засобів для здійснення виїзної, виносної торгівлі
Відділ економіки виконавчого комітету Покровської міської ради Дніпропетровської області
№ 05-2
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,
П,З)
	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийняття заяви та пакету документів.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	1

	2.
	Реєстрація звернення.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1

	3.
	Перевірка повноти наданих документів.
Якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог суб’єкт надання адміністративної послуги, який розглядає справу, приймає рішення про залишення заяви без руху
	Відділ економіки
	В
	від 2 до 5

	3.1.
	У разі відсутності підстав для залишення заяви без руху перейти до пункту 4
	Відділ економіки
	В
	

	3.2.
	Підготовка повідомлення про залишення заяви без руху із зазначенням виявлених недоліків з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків, а також способи, порядок та строки оскарження рішення про залишення заяви без руху
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
3 робочих днів з дня отримання заяви

	3.3.
	Передача письмового повідомлення про залишення заяви без руху до ЦНАП
	Відділ економіки
	В
	Протягом 
3 робочих днів з дня отримання заяви

	3.4.
	Інформування заявника про залишення заяви без руху шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження документів про залишення заяви без руху

	3.5.
	Видача повідомлення про залишення заяви без руху
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	3.6.
	Прийом документів за описом, поданих для усунення підстав для залишення заяви без руху
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	3.7.
	Передача пакету документів, поданих для усунення підстав для залишення заяви без руху, суб’єкту надання адміністративної  послуги (його уповноваженій особі)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Здійснення перевірки відповідності пакету документів, поданих заявником разом із заявою, вимогам чинного законодавства.
	Відділ землекористування
	В
	Протягом 
30 робочих  днів з дня отримання заяви

	5
	Розгляд справи та формування результату надання адміністративної послуги:
· надання адміністративної послуги (листа відповіді про погодження);
· обґрунтована письмова відмова у наданні адміністративної послуги заявнику у разі наявності підстав для відмови
	Відділ землекористування
	В
	Протягом 
30 робочих  днів

	6
	Передача результату надання адміністративної послуги до ЦНАП метою подальшого інформування заявника у спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Відділ землекористування
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	7
	Відмітка в ПТК “Регіональний віртуальний офіс електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області” про результати розгляду справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день передачі результату до ЦНАП

	8
	Видача результату розгляду адміністративної справи
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	9
	Результат надання адміністративної послуги, згідно з поданою заявою, видається адміністратором ЦНАП особисто заявникові або його представнику за довіреністю або надсилається заявникові поштою, або у інший спосіб, зазначений заявником у заяві.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 30 робочих днів


Умовні позначки: В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує.
Начальник відділу економіки





Тетяна СІДАШОВА
