ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення 5 сесії міської ради
8 скликання 
26 березня 2021 року № 21
П О Л О Ж Е Н Н Я
про відділ землекористування  виконавчого комітету 
Покровської міської ради
     Це Положення розроблено на підставі Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та чинного земельного законодавства.
1. ЗАГАЛЬНІ  ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Відділ землекористування виконавчого комітету Покровської міської ради (надалі Відділ) утворюється за рішенням міської ради.

1.2. Відділ не є юридичною особою. Відділ є структурною одиницею виконавчого комітету міської ради та утримується за рахунок коштів місцевого бюджету, виділених на утримання виконкому міської ради.

1.3. Відділ підзвітний і підконтрольний Покровській міській раді, підпорядкований її виконавчому комітету, безпосередньо міському голові та заступнику міського голови згідно розподілу функціональних обов’язків.

1.4. Відділ у своїй роботі керується Конституцією України, Земельним кодексом України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про засади запобігання корупції», «Про доступ до публічної інформації», «Про звернення громадян», Законами України «Про оренду землі», «Про землеустрій», постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, указами Президента України, нормативними документами Держгеокадастру України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, міського голови, рішеннями міської ради та виконавчого комітету, Регламентом виконавчого комітету Покровської міської ради, Інструкцією з діловодства, цим Положенням  та іншими нормативними документами в сфері земельних правовідносин. 
ІІ. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ
2.1. Основними завдання Відділу є:
2.1.1.  Організація роботи щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативно-правових актів України.
2.1.2.  Організація роботи розгляду звернень громадян та юридичних осіб з приводу земельних питань.
2.1.3. Внесення пропозицій до відповідних інстанцій при формуванні та підготовці проектів нормативно-правових актів у галузі регулювання земельних відносин.
2.1.4. Організація і здійснення землеустрою. 
2.1.5.  Участь у розробленні та виконанні регіональних та місцевих програм у сфері використання і охорони земель, здійснення землеустрою, ведення земельного кадастру земель міста.

2.1.6. Комплексне забезпечення своєчасності та повноти надходжень до міського бюджету від використання земельних ділянок та їх продажу.

2.1.7. Здійснення самоврядного контролю за охороною та використанням земель міста.

2.1.8. Управління, при виконанні покладених на нього функцій, взаємодія з органами виконавчої влади, депутатами, постійними комісіями міської ради, іншими органами, утвореними міською радою, підприємствами, установами, організаціями, об'єднаннями громадян.
ІІІ. ФУНКЦІЇ  ВІДДІЛУ

3.1 Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

3.1.1. Реалізовує державну політику та вносить на розгляд міської ради пропозиції з питань регулювання земельних відносин, розпорядження землями комунальної власності, здійснення землеустрою.

3.1.2. Створює умови для раціонального та економічно обґрунтованого використання земель міста.

3.1.3. Здійснює заходи щодо розвитку ринку земель.

3.1.4. Приймає участь у розробці проектів і програм з реорганізації, упорядкування, благоустрою та забудови окремих територій та міста в цілому, а також з питань розмежування земель державної та комунальної власності.


3.1.5. Проводить розробку проектів нормативно-правових актів (рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови).

3.1.6. Забезпечує виконання функцій з продажу земельних ділянок на конкурентних засадах (земельних торгах) суб’єктам підприємницької діяльності.

3.1.7. Забезпечує виконання функцій з продажу права оренди земельних ділянок на конкурентних засадах (земельних торгах) фізичним та юридичним особам.

3.1.8. Забезпечує виконання функцій з продажу земельних ділянок комунальної власності несільськогосподарського призначення громадянам та юридичним особам, які мають право на набуття земельних ділянок у власність (викуп земельних ділянок, на яких розташовані об’єкти нерухомого майна, що є власністю покупців цих ділянок) на території міста Покров.
 
  3.1.9. Забезпечує виконання функцій з організації приватизації земельних ділянок на території міста Покров (для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд; для ведення садівництва; для будівництва індивідуальних гаражів).

3.1.10. Забезпечує виконання функцій з організації оформлення права постійного користування на земельні ділянки на території міста Покров.

3.1.11. Забезпечує виконання функцій щодо зміни цільового призначення земель, які перебувають у власності громадян або юридичних осіб, на території міста Покров.

3.1.12.  Забезпечує виконання функцій з  передачі в користування земельних ділянок (на умовах оренди) та укладення договорів оренди землі з фізичними та юридичними особами на території міста Покров.

3.1.13. Забезпечує виконання функцій з  поділу та об’єднання земельних ділянок на території міста Покров.

3.1.14. Приймає участь в підготовці пропозицій щодо вилучення (викупу) земельних ділянок для суспільних потреб територіальної громади міста.

3.1.15. Готує матеріали та вносить на розгляд міської ради та виконавчого комітету пропозиції щодо:
- організації і здійснення землеустрою; 

- справляння плати за землю. 

3.1.16.  Спільно з іншими виконавчими органами Покровської міської ради готує пропозиції про надання земельних ділянок на території міської ради у власність або користування громадянам та юридичним особам. Приймає участь у роботі комісій по вибору земельних ділянок для погодження будівництва жилих, виробничих, культурно-побутових та інших будівель і споруд.

3.1.17. Бере участь у виборі земельних ділянок під розміщення об'єктів будівництва та вносить на розгляд міської ради пропозиції щодо погодження місця їх розташування, викупу та вилучення земель, передачі земельних ділянок у власність та надання у користування, в тому числі на умовах оренди.

3.1.18. Готує матеріали для розгляду постійною комісією міської ради з питань земельних відносин та готує матеріали комісії по відшкодуванню збитків по боржниках за користування земельними ділянками та подання цих матеріалів на стягнення заборгованості до господарського суду.

3.1.19. Проводить консультації з питань землекористування щодо порядку оформлення прав власності або користування  земельними ділянками. 

3.1.20.  Готує та подає проекти рішень виконкому та проекти  рішень міської ради відповідно до покладених повноважень та функцій відділу.
   3.1.21. Здійснює реєстрацію: заяв про надання відомостей з Державного земельного кадастру; заяв в електронній формі про отримання відомостей з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
   3.1.22. Проводить перевірки відповідності поданих документів вимогам законодавства.
   3.1.23.  Надає  відомості з Державного земельного кадастру про землі та земельні ділянки (їх частини), розташовані в межах району, міста республіканського (Автономної Республіки Крим) чи обласного значення, та відмови у їх наданні, витяги з Державного земельного кадастру про будь-яку земельну ділянку в межах державного кордону.
   3.1.24 Оприлюднює за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру на офіційному веб-сайті Держгеокадастру дати та номера реєстрації заяв про надання відомостей з Державного земельного кадастру, їх стислого змісту та інформації про результати розгляду.
ІV. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ
       
4.1. Відділ має право:

4.1.1. Одержувати в установленому законодавством порядку від органів державної влади, а також підприємств, установ та організацій інформацію, документи (копії документів) і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
    4.1.2. Звертатися та одержувати від управління Держгеокадастру у Нікопольському районі Дніпропетровської області інформацію, документи (копії документів) і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
       4.1.3. Вносити на розгляд міської ради та виконкому пропозиції про припинення права користування земельними ділянками, згідно із Земельним кодексом  України.
4.1.4.  Одержувати від усіх землекористувачів, власників земельних ділянок інформацію та документи щодо прав користування землею, необхідних для відділу.
4.1.5. Залучати спеціалістів інших організацій, установ (за погодженням з керівниками) для розгляду питань, що належать до компетенції відділу.
4.1.6.   Викликати громадян та інших посадових осіб для отримання  пояснень у зв’язку з порушенням ними земельного законодавства.
4.1.7.  Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до компетенції відділу.
4.1.8.  Розглядати листи, заяви та скарги фізичних та юридичних осіб з питань земельних відносин. Проводити особистий прийом громадян.
4.1.9. Вирішувати інші питання у галузі земельних відносин у межах своєї компетенції.
4.1.10. Здійснювати делеговані йому міською радою та виконавчим комітетом повноваження.
VІ. КЕРІВНИЦТВО І СТРУКТУРА ВІДДІЛУ
5.1. Структура відділу, чисельність та посадові оклади його працівників встановлюються штатним розписом виконавчого комітету Покровської міської ради, який затверджується рішенням сесії Покровської міської ради.
5.2. Начальник та головні спеціалісти, що працюють у відділі, є посадовими особами місцевого самоврядування і отримують заробітну плату за рахунок міського бюджету. 
5.3. До складу відділу входять: 

- начальник відділу - 1 ;

- головні спеціалісти - 2

- спеціаліст 1 категорії - 1
5.4. Призначення на посаду та звільнення з посади працівників відділу здійснюється міським головою відповідно до чинного законодавства України. 

5.5. Відділ очолює начальник відділу, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою в порядку, передбаченому трудовим законодавством та з питань місцевого самоврядування. За відсутності начальника відділу його обов’язки виконує визначена в установленому порядку посадова особа відділу. 

5.6. Начальник відділу повинен мати:
· вищу освіту не нижче ступеня магістра, спеціаліста, 
· стаж роботи на службі в органах місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 2 років;
· вільно володіти державною мовою.

5.7. Начальник відділу повинен знати Конституцію України; закони України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого самоврядування", "Про державну службу", "Про запобігання корупції" та інші закони України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування; укази та розпорядження Президента України, постанови Верховної Ради України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, інші підзаконні нормативно-правові акти, що стосуються розвитку відповідних сфер управління; практику застосування чинного законодавства з питань, що належать до його компетенції; основи регіонального управління, економіки та управління персоналом; інструкцію з діловодства у відповідному органі місцевого самоврядування; основи психології, економіки, фінансів; правила внутрішнього трудового розпорядку; правила ділового етикету; правила охорони праці та протипожежної безпеки; основні програми роботи на комп'ютері.

5.7.1 В своїй роботі керується Регламентом виконавчого комітету, законодавчими та нормативними актами по охороні праці, іншими нормативно-правовими актами, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.

5.7.2. Начальник відділу землекористування здійснює свої повноваження, відповідно до посадової інструкції.
VІ. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
6.1. Відділ несе відповідальність:
· за своєчасне і якісне виконання покладених на нього завдань;
· за достовірність, правильність та об’єктивність підготовлених аналітичних матеріалів, інформацій, звітів тощо;
· за збереження документів та утримання їх у належному стані;
· за дотримання державної таємниці та збереження конфіденційності інформації відповідно до чинного законодавства України.

6.2. Начальник і працівники відділу відповідно до чинного законодавства несуть матеріальну, дисциплінарну, адміністративну, кримінальну відповідальність:
· за порушення трудової дисципліни;
· за неякісне або несвоєчасне виконання посадових обов'язків і завдань, бездіяльність або невикористання наданих їм прав;
· за порушення норм етики поведінки посадової особи органів місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних із прийняттям на службу в органах місцевого самоврядування та її проходженням;
· за розголошення поза службовою необхідністю відомостей, що містяться у службових документах.
· На начальника та інших посадових осіб відділу у повному обсязі поширюється дія Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні»,   «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну службу», «Про запобігання корупції»,  «Про очищення влади», “Про звернення громадян” “Про доступ до публічної інформації” та інших Законів України і підзаконних нормативно-правових актів з питань служби в органах місцевого самоврядування та державної служби.
6.3.Відповідальність посадових осіб відділу настає у разі невиконання або неналежного виконання ними обов’язків та функцій, закріплених за працівниками відділу, а також за не виконання вимог та обмежень,   встановлених Законом України "Про запобігання корупції" від 14.10.2014р. N 1700-VII: займатися іншою оплачуваною роботою (за винятком зазначеним у ст.25 Закону); входити до складу правління, інших виконавчих чи контрольних органів; використовувати свої службові повноваження; безпосередньо або через інших осіб вимагати, просити, одержувати подарунки; спільної роботи близьких осіб прямого підпорядкування; розголошувати або використовувати інформацію, яка стала їм відома; за недотримання правил запобігання та врегулювання конфлікту інтересів. 
7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ

7.1. Відділ при вирішенні питань, які належать до його компетенції, взаємодіє з іншими відділами виконавчого апарату міської  ради, зі структурними підрозділами, підприємствами, установами, організаціями, органами місцевого самоврядування, засобами масової інформації, об’єднаннями громадян та громадянами.
В.о. начальника відділу землекористування 
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