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	Про підготовку номенклатури 
справ у виконавчому комітеті
Покровської міської ради на 2023 рік

	


Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» від 19.10.2016 року № 736  зі змінами, наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях» зі змінами, рішення виконавчого комітету Покровської міської ради від 09.11.2021 №529/06-53-21 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Покровської міської ради» та з метою належного єдиного порядку формування справ, забезпечення їх обліку та ведення у Покровській міській раді та її виконавчому комітеті, керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1.Начальникам відділів та відповідальним особам провести аналіз  номенклатури справ (перелік назв справ, строки їх зберігання, актуальність ведення справ, відповідність з інструкцією, тощо) та надати номенклатури справ на 2023 рік до загального відділу.
 Термін виконання: до 12.11.2022 року.
2.Начальнику архівного відділу Оксані ГЛАЗКОВІЙ надавати методичну допомогу при складані номенклатур справ (у разі необхідності). 
3. Загальному відділу (Вікторії АГАПОВІЙ) забезпечити складання зведеної номенклатури справ відділів виконавчого комітету Покровської міської ради.
Термін виконання:до 01.12.2022 року.

4.Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Олену ШУЛЬГУ.
Міський голова                                                                      Олександр ШАПОВАЛ
копія








