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Втратило чинність
ПОКРОВСЬКА МІСЬКА РАДА

ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

________________________________________________________________________________
   РІШЕННЯ
28. 02. 2020




м.Покров




№ 12
(54 сесія 7 скликання)
Про Порядок надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради 
Керуючись частиною 1 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 18.02.2016р. №151 «Про затвердження Порядку взаємодії Міністерства фінансів, органів Державної казначейської служби та установ, які здійснюють виплати пільг, субсидій, інших соціальних виплат, під час перерахування таких виплат», на виконання Комплексної програми соціального захисту населення за рахунок коштів, передбачених на бюджетний рік, з метою надання  додаткових  (до  встановлених  законодавством) гарантій щодо соціального захисту  мешканців територіальної громади Покровської міської ради,  які перебувають у скрутному  матеріальному становищі  або опинилися у складних життєвих обставинах,  які не можуть вирішити самостійно,   міська  рада                          
ВИРІШИЛА: 

1.Затвердити  Порядок надання матеріальної грошової допомоги  мешканцям територіальної громади Покровської міської ради, що додається. 

2.Вважати таким, що втратило чинність рішення 6 сесії міської  ради                   7 скликання від 30.03.2016 № 20 “Про затвердження Положення про порядок    надання     матеріальної  грошової   допомоги   мешканцям  міста  Покров” (із змінами).

3.Координацію роботи щодо виконання даного рішення покласти на начальника відділу по роботі зі зверненнями громадян виконавчого комітету Покровської міської ради  Шульгу О.О., контроль – на секретаря міської ради Пастуха А.І. та постійну депутатську комісію з питань соціального захисту та охорони здоров’я, освіти, культури та спорту, у справах молоді                  (Гончаренко Ю.О.).
Секретар міської ради                                                                              А.І. Пастух
Шульга О.О.  4 19 49
ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                  Рішення  54 сесії  міської ради  




 

   7 скликання 
 






   28. 02. 2020  № 12
 ПОРЯДОК
 надання матеріальної грошової допомоги
мешканцям територіальної громади Покровської міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.Порядок надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради (далі — Порядок) визначає умови  надання  матеріальної  грошової  допомоги  (далі  –  матеріальна  допомога)  як  однієї  з  форм  надання соціальних  послуг  мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради,  які  перебувають  у  складних життєвих  обставинах  відповідно  до  статті  5  Закону  України  «Про  соціальні послуги».  

1.2.  Матеріальна  допомога  є  безповоротною  допомогою,  яка  надається мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради у безготівковій формі за  рахунок коштів міського бюджету. 

1.3. Як правило, матеріальна допомога надається заявнику або лише одному з членів його сім’ї, або лише одній особі, яка зареєстрована (не зареєстрована) і фактично проживає разом із ним, один раз протягом календарного року.  

1.4. У цьому Порядку терміни вживаються у такому значенні: 
- мешканці територіальної громади Покровської міської ради  – усі особи, які зареєстровані або не зареєстровані, але фактично проживають в межах територіальної громади Покровської міської ради;
- заявник – це фізична особа, яка звернулася з письмовою заявою до органів виконавчої влади Покровської міської ради щодо реалізації його цивільних прав на матеріальну допомогу;
- складні  життєві  обставини  –  обставини,  спричинені  інвалідністю,  віком, станом  здоров’я,  соціальним  становищем,  життєвими  звичками  і  способом життя,  внаслідок  яких  особа  частково  або  повністю  не  має  (не  набула  або втратила)  здатності  або  можливості  самостійно  піклуватися  про  особисте (сімейне) життя та брати участь у суспільному житті. 
2. ПОРЯДОК  ПРИЗНАЧЕННЯ  МАТЕРІАЛЬНОЇ  ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ

2.1.  Попередній  розгляд  звернень  мешканців  територіальної громади Покровської міської ради з  питань надання матеріальної допомоги на особистому прийомі здійснюють: 

2.1.1. Міський голова. 

2.1.2. Заступник міського голови, який  згідно  розподілу  посадових обов’язків опікується питаннями соціального захисту населення.  

2.2.  В  разі  звернення  з  питань  надання  матеріальної  допомоги  до  інших посадових осіб виконавчого комітету Покровської міської ради вони зобов’язані роз’яснити заявнику порядок  надання  такої  допомоги  і  запропонувати  звернутися  на  особистий прийом до осіб, визначених у пункті 2.1 даного Порядку. 

2.3.  Попередній  розгляд  звернень  мешканців  територіальної громади Покровської міської ради з  питань надання  матеріальної  допомоги  на  особистому  прийомі  у  осіб,  зазначених  в пункті  2.1  даного  Порядку,  є  обов’язковим.  Невиконання  цієї  умови протягом  терміну,  визначеного  Законом  України  «Про  звернення  громадян» заявником  або  особами,  визначеними  в  пункті  2.7.  даного  Порядку,  може бути підставою для відмови йому у наданні матеріальної допомоги. 

2.4. Під час особистого прийому заявник подає наступні документи: 

2.4.1. Заяву на ім’я міського голови встановленої форми (додаток 1). 

2.4.2. Копію  паспорта  (сторінки  1  і  2,  а  також  сторінка  з  відміткою  про реєстрацію місця проживання).

2.4.3.  Копію ідентифікаційного номера.  

2.4.4.  Офіційні реквізити банку для поповнення карткового рахунку.

2.4.5.  Довідки  про  доходи  працездатних  осіб,  які  зареєстровані  і проживають разом із заявником за останні шість місяців, що передують місяцю звернення.

2.4.6. Довідки  з  лікувальних  закладів (в разі необхідності лікування) та інші документи, які вказують на потребу в отриманні матеріальної допомоги.

2.4.7. Довідку про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.

2.4.8. Документ,  який  підтверджує фактичне проживання в межах територіальної громади Покровської міської ради (для осіб, які не зареєстровані, але фактично проживають в межах територіальної громади). 

2.5. В разі, якщо повний комплект документів, передбачений пунктом 2.4 даного Порядку надіслано поштою, відділ по роботі зі зверненнями громадян міської ради не пізніше наступного  дня  рекомендованим  листом  надсилає  заявнику  запрошення встановленої  форми  (додаток  2)  на  особистий  прийом  до  посадової  особи, визначеної у пункті 2.1. даного Порядку, в якому інформує заявника про те,  що  в  разі  неявки  на  такий  прийом  протягом  терміну,  визначеного Законом  України  «Про  звернення  громадян»,  йому  може  бути  відмовлено  в наданні матеріальної допомоги.

2.6. В  разі  неможливості  для  заявника  з  поважних  причин  (хвороба, тривале відрядження тощо) особисто прибути  на прийом до посадової особи, зазначеної  у  пункті  2.1.  даного  Порядку,  це  може  здійснити  без довіреності  інший  дієздатний  член  його  сім’ї,  близький  родич,  соціальний працівник,  особа,  яка  зареєстрована  і  фактично  проживає  разом  із  заявником або,  за  дорученням  заявника,  інша  особа  на  підставі  довіреності  за  формою, визначеною у статті 245 Цивільного кодексу України.

2.7.  В  разі,  якщо  протягом  терміну,  визначеного  Законом  України  «Про звернення  громадян»  і  який  рахується  від  дня  отримання  рекомендованого листа, заявник або особи, зазначені у пункті 2.6 даного Порядку, незалежно від причини, не прибули на прийом до посадової особи, зазначеної у пункті 2.1.  даного  Порядку,  його  заява  з  усіма  доданими  документами виноситься на розгляд   Комісії  з  питань  надання  матеріальної  грошової  допомоги  мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради,  і  яка  або  вносить  пропозицію  виконавчому  комітету  про  надання матеріальної  допомоги  заявнику,  або  приймає  рішення  про  відмову  в  наданні  матеріальної  допомоги, після чого така заява з усіма доданими документами вважається закритою.    

2.8.  На підставі картки особистого прийому  осіб,  визначених  у  пункті  2.1  даного  Порядку,  протягом десяти днів з дня отримання доручення, посадові особи надають відповіді за напрямками діяльності, крім того:  

2.8.1.  Уточнюють  обставини,  які  спонукали  заявника  звернутися  за матеріальною допомогою.  

2.8.2.  Перевіряють  достовірність  інформації,  викладеної  ним  в  заяві.

2.8.3. Подають матеріали для розгляду Комісії з питань надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради. 

2.9.  Відділ по роботі зі зверненнями громадян виконавчого комітету Покровської міської ради  (далі – Відділ) заповнює електронний реєстр виплат на перерахунок матеріальної допомоги (додаток 5) для подальшого надання  до  органів Державної казначейської служби м. Покров.   

2.10.  Комісія  з  питань  надання  матеріальної  грошової  допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради (далі – Комісія) утворюється розпорядженням міського голови і діє на підставі Положення про комісію по розгляду звернень громадян щодо надання матеріальної грошової допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради (додаток 6).  

2.11. Комісія:  

2.11.1.  Розглядає  матеріали  з  питань  надання  матеріальної  допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради, підготовлені Відділом.

2.11.2.   Заслуховує,  в  разі  необхідності,  заявника  або  осіб,  визначених  у  пункті 2.6 даного Порядку (в тому числі за їх наполяганням). 

2.11.3.  Приймає  рішення  щодо  відмови  в  наданні  матеріальної допомоги заявникам  у  випадках,  передбачених  підпунктами  2.12.1  –  2.12.9  даного Порядку. 

2.11.4. Вносить пропозиції виконавчому комітету Покровської міської ради (далі – Виконком) щодо  необхідності  призначення  та  розмірів  матеріальної допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради. 

2.12. Комісія може відмовити заявнику в наданні матеріальної допомоги у 
випадках:  

2.12.1.  Ненадання  письмової  згоди  на  збір  інформації  щодо  свого матеріального стану заявником, кимось із членів його сім’ї  або кимось із осіб, які зареєстровані і фактично проживають разом з ним.  

2.12.2.  Створення заявником умов, які унеможливлюють відповідним службам виконкому, проведення обстеження  матеріально-побутових  умов  проживання  заявника,  членів  його сім’ї або осіб, які зареєстровані і фактично проживають разом із ним, внаслідок чого  неможливо  скласти  відповідний акт  обстеження.

2.12.3.  Подання  заявником  у  заяві  або  документах  недостовірної  або неповної інформації щодо себе, членів своєї сім’ї або осіб, які зареєстровані і фактично проживають разом з ним.  

2.12.4.  Наявності  у  непрацездатного  заявника  повнолітніх  дітей,  які, відповідно  до частини другої  статті 51  Конституції  України,  мають обов'язок піклуватися про своїх непрацездатних батьків. 

2.12.5. Якщо заявник, член його сім’ї або будь-хто із осіб, які зареєстровані і фактично проживають разом з ним, протягом 12 місяців перед зверненням за наданням матеріальної допомоги здійснив  купівлю  земельної  ділянки,  квартири  (будинку), автомобіля,  транспортного  засобу  (механізму) тощо. 

2.12.6.  Якщо  після  отримання  матеріальної  допомоги  за  рахунок  коштів міського бюджету, заявник протягом календарного року повторно звернувся за матеріальною допомогою.    

2.12.7. Якщо заявник або особа, зазначена в пункті 2.6 даного Порядку, протягом терміну, визначеного Законом України «Про звернення громадян» з дня  отримання  рекомендованого  листа,  не  з’явився  на  особистий  прийом  до посадової особи, визначеної пунктом 2.1. даного Порядку. 

2.12.8. Якщо є можливість вирішити питання в інший законний спосіб без надання матеріальної допомоги. 

2.12.9.  Якщо  заявник,  хтось  із  членів  його  сім’ї  або  хтось  із  осіб,  які зареєстровані і фактично проживають разом із ним відмовляються виконувати рекомендації управління праці і соціального захисту населення Покровської міської  ради  щодо  збору  і  подачі  документів  для  отримання  адресних державних  соціальних  допомог  (у  тому  числі  житлових  субсидій),  на  які  ці особи мають право згідно з чинним законодавством України. 

2.13. Результати роботи Комісії,  за  наслідками  розгляду  матеріалів, оформлюються протокольно і направляються до Відділу для підготовки проекту рішення Виконкому «Про надання матеріальної грошової допомоги».

2.14. Протягом  трьох  днів  з  дня  отримання  протоколу  Комісії Відділ   готує  проект рішення  Виконкому  «Про  надання  матеріальної грошової допомоги».

2.15.  Виконком  під час розгляду проекту рішення «Про  надання матеріальної грошової допомоги»: 

2.15.1. Приймає  рішення  про  надання  матеріальної  допомоги  мешканцям територіальної громади Покровської міської ради в розмірах, запропонованих Комісією.

2.15.2. Змінює  розміри  матеріальної  допомоги  мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради  в  сторону  збільшення  або  зменшення  від  розмірів, запропонованих Комісією (з відповідною аргументацією).

2.15.3. Відмовляє в наданні матеріальної допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради  на  підставах,  викладених  у  пунктах  2.12.1  –  2.12.9 даного Порядку, попри пропозицію Комісії.

2.16. Протягом п’яти робочих днів від дня оприлюднення рішення Виконкому про надання матеріальної  допомоги  Відділ надсилає громадянам повідомлення встановленої   форми (додаток 3), в якому інформує їх про прийняте рішення. 

2.17.  Виплата  призначеної  Виконкомом матеріальної  допомоги  здійснюється  протягом  тридцяти  днів  з  дня прийняття рішення. 

2.18. В  разі  прийняття  Виконкомом  рішення  про відмову  в  наданні  матеріальної  допомоги  Відділ  протягом  п’яти робочих  днів  з  дня  прийняття  такого  рішення направляє  громадянам  письмове  повідомлення  за  встановленою  формою (додаток 4). 

2.19.  Фінансування  видатків  на  надання  матеріальної  допомоги здійснюється  фінансовим управлінням  Покровської міської  ради  у відповідності до рішення виконавчого комітету  в  межах  асигнувань,  передбачених  в  міському  бюджеті на відповідний  рік.
 Секретар  міської ради






А.І. Пастух
Додаток 1 
до Порядку  надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради
               Міському голові 
Шаповалу О.М. 
                     ___________________________ 
                                                                                                        
(Прізвище, ім’я та по-батькові) 
        ___________________________ 
                                                                                                                         (адреса) 
                  ___________________________ 
       ___________________________
                                                                                                             
 (телефон, код під’їзду) 
З А Я В А
В  зв’язку  зі  складними  життєвими  обставинами,  спричиненими _______________________________________________________________________________
прошу Вас надати матеріальну грошову допомогу на___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 даю   згоду на збір інформації про сім’ю, доходи, власність та майно, що необхідна для отримання матеріальної грошової допомоги, а також на обробку моїх  (наших) персональних  даних  у  Базі  персональних  даних  Покровської міської ради та її виконавчих органів відповідно до вимог Закону України від 01.06.2010 року № 2297- VІ «Про захист персональних даних».  Забороняю надавати інформацію третім особам без моєї згоди. 
Маю повнолітніх дітей: 
1.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Прізвище, ім’я та по-батькові, рік народження, ступінь родинного зв’язку, сімейний стан, кількість осіб на утриманні, місце роботи, посада, адреса проживання)
2.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________          
4.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мене  попереджено  про  те,  що  для  отримання  матеріальної  грошової допомоги  необхідно  прибути  на  особистий  прийом  до  міського  голови  або  заступника  міського  голови,  який  опікується  питаннями  соціального  захисту населення. 
______________                                                                                                   _____________ 
       (Дата)                                                                                                                 (Підпис)                                                                                                      
Необхідні документи додаються: 
1. Заява. 
2. Копія паспорта (сторінки 1 і 2, а також сторінка з відміткою про реєстрацію    місця проживання). 
3. Копія ідентифікаційного номера.
4. Офіційні реквізити банку для поповнення карткового рахунку.
5. Довідку про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.
6. Довідки  про  доходи  за  останні  шість  місяців,  що  передують  місяцю     звернення,  працездатних  осіб,  які  зареєстровані  і  проживають  разом  із заявником. 
7.  Довідки  про  розмір  пенсії  за  останні  шість  місяців,  що  передують  місяцю звернення,  осіб,  які  зареєстровані  і  проживають  разом  із  заявником  і  які отримують пенсію в управлінні пенсійного забезпечення. 
8. Довідки з лікувальних закладів, у  разі необхідності лікування у них, з орієнтовною вартістю лікування (по – можливості) та інші документи, які вказують на потребу в отриманні матеріальної допомоги.
9.   Документ,  який  підтверджує фактичне проживання в межах територіальної громади Покровської міської ради (для осіб, які не зареєстровані але фактично проживають в межах територіальної громади).
Додаток 2 
до Порядку  надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради
                                                                                                              __________________________ 
                                                                                                                (прізвище та ініціали) 
                                                                                                              __________________________
                                                                                                                 (адреса проживання) 
                                                                                                               __________________________
                                                                                                               __________________________  
Шановний (а) ____________________________________________ !
(ім’я та по-батькові)
Відділ по роботі зі зверненнями громадян   виконавчого комітету Покровської міської ради отримав Вашу заяву щодо надання матеріальної грошової допомоги.  
Для  розгляду  даного  питання  запрошуємо  Вас  на  особистий  прийом  до міського голови (заступника  міського  голови з соціальних питань),  який  відбувається _______________20____р. з  ______    до  ______  години  в  приміщенні  виконкому Покровської міської ради   за  адресою:  вулиця  Центральна, 48  кабінет № ______.
Якщо  з  поважних  причин  Ви  не  зможете  цього  зробити  особисто,  то, протягом 30 днів з дня отримання  даного листа, на прийом може прийти без довіреності  інший  дієздатний  член  Вашої  сім’ї,  близький  родич,  соціальний працівник, особа, яка зареєстрована і фактично проживає разом з Вами або, за Вашим дорученням, інша особа на підставі довіреності за формою, визначеною у статті 245 Цивільного кодексу України. 

Звертаємо Вашу увагу, що попередній розгляд звернень з питань надання матеріальної грошової допомоги на  особистому  прийомі  є  обов’язковим  і  невиконання  цієї  умови  протягом  30  днів  з  дня  отримання  даного  листа може бути підставою для відмови Вам у наданні такої допомоги.   

На особистий прийом Вам слід прибути з пакетом  документів: 
1. Заява (визначеного зразка, оформляється до прийому). 
2. Копія паспорта (сторінки 1 і 2, а також сторінка з відміткою про реєстрацію    місця проживання). 
3. Копія ідентифікаційного номера.
4. Офіційні реквізити банку для поповнення карткового рахунку.
5. Довідку про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.
6. Довідки  про  доходи  за  останні  шість  місяців,  що  передують  місяцю     звернення,  працездатних  осіб,  які  зареєстровані  і  проживають  разом  із заявником. 
7.  Довідки  про  розмір  пенсії  за  останні  шість  місяців,  що  передують  місяцю звернення,  осіб,  які  зареєстровані  і  проживають  разом  із  заявником  і  які отримують пенсію в управлінні пенсійного забезпечення. 
8. Довідки з лікувальних закладів, у  разі необхідності лікування у них, з орієнтовною вартістю лікування (по – можливості) та інші документи, які вказують на потребу в отриманні матеріальної допомоги.
9.   Документ,  який  підтверджує фактичне проживання в межах територіальної громади Покровської міської ради (для осіб, які не зареєстровані але фактично проживають в межах територіальної громади).
З повагою, 
начальник відділу                    _____________                                               _______________
                                                        (підпис)                                                       (ім’я, прізвище)
                               






Додаток  3
до Порядку  надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради
      ____________________ 
     (прізвище та ініціали) 
      ____________________ 
     (адреса проживання) 
      ____________________ 
      ____________________ 
Шановний (а) ____________________________________________ !
(ім’я та по-батькові)
Виконавчий  комітет  Покровської міської  ради   розглянув    Вашу  заяву  про  надання  матеріальної  грошової допомоги  і  за  наслідками  розгляду  прийняв   рішення  про  надання Вам такої допомоги в розмірі ________________________________________________ гривень 
                                                                                   (цифрою та прописом) 
(рішення виконавчого комітету Покровської міської ради від «____»________20___№_____).
Зазначена сума буде перерахована на Ваш поточний рахунок до _____________20___р.
З повагою, 
голова комісії по розгляду 
звернень громадян                                _____________    

      _________________________ 
         (дата)                                                    (підпис)      


         (ім’я, прізвище) 
Додаток 4 
до Порядку  надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради
      ____________________ 
     (прізвище та ініціали) 
      ____________________ 
     (адреса проживання) 
      ____________________ 
      ____________________ 
Шановний (а) ____________________________________________ !
(ім’я та по батькові)
Виконавчий  комітет Покровської міської ради   розглянув   Вашу  заяву  і  прийняв   рішення  про  відмову  в  наданні  Вам  такої  допомоги  відповідно  до пункту (ів) _______ Порядку  надання матеріальної грошової допомоги  мешканцям територіальної громади  Покровської міської ради у зв’язку з тим, що __________________________________________
_________________________________________________________________________________
(вказується причина відмови, викладена  у відповідному підпункті (ах) Порядку)
З повагою, 
голова комісії по розгляду 
звернень громадян                                _____________    

      _________________________ 
         (дата)                                                    (підпис)      


         (ім’я, прізвище) 
 Додаток 5
до Порядку надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям  територіальної громади
Покровської міської ради
РЕЄСТР ВИПЛАТ №__________
на перерахування матеріальної допомоги мешканцям територіальної громади          Покровської міської ради
за період з_______________по _________________20____р.
	Дата виплати
	Порядковий номер
	Номер поточного рахунку одержувача соціальних виплат
	Найменування банку одержувача соціальних виплат
	Код МФО одержувача соціальних виплат
	Код згідно з ЄДРПОУ одержувача соціальних виплат
	Сума соціальних виплат, гривен
	Прізвище, ім.’я, по-батькові одержувача соціальних виплат
	Ідентифікаційний код одержувача соціальних виплат
	Серія та номер паспорта одержувача соціальних виплат
	Адреса реєстрації одержувача соціальних виплат

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.


Усього:
1.
2.
______________________           __________________________            ________________________
 (найменуванні посади                         (підпис)                                                 (ініціали, прізвище)
  керівника установи)
Головний бухгалтер                 ___________________________           _________________________
                                                               (підпис)                                                 (ініціали, прізвище)
Додаток 6







до   Порядку надання матеріальної  грошової  допомоги мешканцям територіальної громади
 Покровської міської ради   
ПОЛОЖЕННЯ
про комісію по розгляду звернень громадян
щодо надання матеріальної грошової допомоги 
мешканцям  територіальної громади Покровської міської ради 
1. Загальні положення

1.1. Комісія по розгляду звернень громадян щодо надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради (далі – Комісія) утворюється з метою розгляду звернень громадян щодо надання матеріальної грошової допомоги та визначення сум матеріальної допомоги заявникам, які звернулися із відповідною заявою на ім’я міського голови.

1.2. Кількісний та персональний склад Комісії затверджує міський голова своїм розпорядженням.

1.3. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України, постановами Верховної Ради України і Кабінету Міністрів України, іншими підзаконними актами, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, а також даним Положенням.
2. Основні завдання та функції Комісії.

2.1. Основним завданням Комісії є:

2.1.1. Розгляд звернень громадян щодо надання матеріальної допомоги.

2.1.2. Прийняття рішення щодо надання матеріальної допомоги.

2.1.3. Визначення сум матеріальної допомоги заявникам, які звернулися із відповідними заявами на ім’я міського голови і потребують призначення допомоги.

2.1.4. Внесення виконавчому комітету Покровської міської ради   пропозицій щодо надання матеріальної допомоги.

2.2. Комісія розглядає матеріали з питань надання матеріальної допомоги, підготовлені відділом по роботі  зі зверненнями громадян виконавчого комітету Покровської міської ради.
3. Порядок розгляду Комісією звернень громадян щодо надання 
матеріальної допомоги.

3.1. Комісія розглядає звернення громадян щодо надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради на підставі документів наданих заявником відповідно до пункту 2.4. «Порядку надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради», а також довідок, які підтверджують потребу у призначенні допомоги та іншої наявної інформації.

3.2. Комісія заслуховує, в разі необхідності заявника, або іншого дієздатного члена сім’ї, близького родича, соціального працівника, особу, яка зареєстрована і фактично проживає із заявником, або іншу особу на підставі довіреності за формою, визначеною у статті 245 Цивільного кодексу України (у тому числі за їх наполяганням).

3.3. Комісія вносить пропозиції виконавчому комітету Покровської міської ради про надання матеріальної допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради у розмірі, що не перевищує асигнувань, передбачених у міському бюджеті на відповідний період.

3.4. Приймає рішення щодо відмови в наданні матеріальної грошової допомоги заявникам у випадках, передбачених пунктами 2.12.1. – 2.12.9. Порядку надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради.

3.5.  Комісія може вносити пропозиції виконавчому комітету Покровської міської ради щодо надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради навіть у разі наявності умов, зазначених у пунктах 2.12.1. – 2.12.9. Порядку надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної громади Покровської міської ради.

4. Організаційна основа діяльності Комісії.

4.1. Основною формою діяльності Комісії є засідання.

4.2. Засідання Комісії веде голова комісії, а у разі його відсутності заступник голови комісії.

4.3. Підготовку документів, необхідних для розгляду на комісії, здійснює відділ по роботі зі зверненнями громадян виконавчого комітету Покровської міської ради. 

4.4. Засідання Комісії проводяться раз на місяць, орієнтовно в другій декаді.

4.5. Засідання Комісії є правомочним, якщо на ньому присутні дві третини  представників її кількісного складу.

4.6. Комісія приймає рішення шляхом голосування. Рішення вважається прийнятим, якщо за нього проголосувала більшість присутніх на засіданні членів Комісії. У разі рівного розподілу голосів, голос голови Комісії є вирішальним.

4.7. За наслідками розгляду матеріалів Комісією складається протокол, який не пізніше наступного дня надсилається до відділу по роботі зі зверненнями громадян виконкому для підготовки проекту рішення виконавчого комітету міської ради про надання матеріальної допомоги. Протокол підписує голова комісії, а в разі його відсутності заступник голови комісії та секретар комісії.

5.  Права Комісії:

5.1. Комісія по розгляду звернень громадян щодо надання матеріальної грошової допомоги мешканцям територіальної  громади Покровської міської ради має право:

5.1.1. Залучати спеціалістів управлінь і відділів виконавчого комітету Покровської міської ради (за погодженням з керівниками) до розгляду питань, що належать до їхньої компетенції.

5.1.2. Отримувати в установленому порядку від управлінь (відділів) міської ради, установ (організацій), інформацію, документи та інші матеріали необхідні для виконання завдання покладених на Комісію.

5.1.3. Запрошувати на засідання Комісії заявників.

5.1.4. Подавати виконавчому комітету  пропозиції щодо призначення сум матеріальної допомоги заявникам.

5.1.5. Приймати рішення щодо відмови в наданні матеріальної допомоги заявникам.

5.1.6. Переглядати прийняті рішення щодо відмови в наданні матеріальної допомоги заявникам.
